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Lathund for ansokan om SUS-behorighet

AnsOkan om SUS-behorighet gors dar du ar anstalld.

Forsakringskassan — Bestallningen ska goras av narmsta chef. Bestallning gors pa blankett
9460 Bestallning anvdndare i SUS for anstallda pa Forsakringskassan som finns i
blankettlagret pa Fia.

Arbetsformedlingen — Arbetsformedlingen har tecknat en éverenskommelse med
Forsakringskassan om att sjdlv hantera all behérighetsadministration till SUS for anstallda pa
Arbetsformedlingen. Din chef bestaller din SUS-behorighet via ett bestallningsformular pa
VIS. Blankett finns i VIS under Var myndighet/Vara Uppdrag/Arbetslivsinriktad rehabilitering
eller i Chefsrummet/Personal/Medarbetare/Bestélla Roller och program/SUS.

Rutiner for anstéllda i kommun, region/landsting eller samordningsférbund
(nedan kallad part)

1. En 6verenskommelse mellan Forsakringskassan och respektive part behéver tecknas
géllande SUS-behorigheter. Den ska undertecknas av firmatecknare for part. OBS! Tva
exemplar ska skickas till Forsakringskassan (adress se nedan). Dokumentet finns pa:
http://www.susam.se/behorigheter/behorigheterovriga/behorighetsoverenskommelse

2. Fyll i Anmdlan Behoériga bestéllare i SUS, dvs. vilka personer hos respektive part som ska
vara bestallare. Det ar klokt att ha flera bestallare, ifall nagon slutar. Det behdver inte vara
narmaste chef till den som ska vara anvandare. Géller i 2 ar. OBS! Bestéllare kan inte bestélla
behorighet till sig sjalv. Dokumentet finns pa:
http://www.susam.se/behorigheter/behorigheterovriga/behorighetsoverenskommelse

Skicka dverenskommelsen och anmalan om behorig bestallare till:

Forsdkringskassan

SuUs

VO Utveckling och stéd
Verksamhetsstyrning
103 51 Stockholm

3. Varje anvandare som ska ha behdérighet fyller i blankett 9445. Var noga med att fylla i ratt
behorigheter! Bestéallaren ska skriva pa 9445 och skicka blanketten till:


http://www.susam.se/dokument/blanketter/FK9445.pdf
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Forsakringskassan
Verksamhetsstod

Box 43

933 21 Arvidsjaur

Allmént om behdérigheter:

Du kan ha tva behorighetsnivaer, dvs. antingen samverkansadministrator+insatsansvarig
eller insatsansvarig+deltagaransvarig. SUSrapport-behdrighet tilldelas automatiskt men fyll i
for sakerhets skull.

- Samverkansadministrator - for registrering/administration av
samverkansorganisation, férbundschefer ska ha denna behérighet.

- Insatsansvarig - for registrering i volyminsats, koppla deltagaransvarig till insats.

- Deltagaransvarig - for registrering av deltagaruppgifter, registrera anonyma
deltagare

- SUSrapport -behorighet att ta ut rapporter

For mer info: http://www.susam.se/behorigheter/behorighetsrollerSUS

4. Ett mail skickas fran Forsakringskassan till anvandaren (avsandare:
noreplySUSapplikation@forsakringskassan.se) med bekraftelse pa att anvandare skapats.
Aven bestillaren ska fa ett mail fran Forsakringskassan att hen ar registrerad som bestillare i
SUS.

5. Om anvandaren har valt sms-inloggning kommer ett masterlésenord skickas till det
mobiltelefonnummer som uppgetts. Var observant pa att sms:et inte sparas i telefonen utan
|6senordet maste antecknas!

6. FOr att anvandaren ska kunna registrera i den insats eller samverkansorganisation som ar
tankt behover samverkansadministratoren (oftast forbundschefen) for
samordningsforbundet lagga till anvandaren som deltagaransvarig/insatsansvarig/
samverkansadministrator for insatsen/férbundet.

/Helena Johansson
Processtod SUS
Samordningsforbunden i Vast



