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Lathund SUS-rapporter 
 
Den här lathunden är framtagen för att underlätta uttag av rapporter från SUS. Det som 
fokuseras på är antal deltagare (hur många deltagare som varit aktuella under viss period), 
målgruppsbeskrivning – dvs. bakgrundsinformation om deltagare som varit aktuella i en 
insats/förbund under viss period, samt resultat, dvs. hur det har gått för de deltagare som 
avslutat insats. All statistik bör tas fram könsuppdelad. För mer ingående information se 
användarhandledning för SUS-rapporter på www.susam.se.  
 
Rapporterna finns under Rapporter Finsam/Tvåpartsfinsam i menyn till vänster när du 
loggat in i SUS. Den här lathunden omfattar uppgifter som hämtas från rapporterna:  
 

 Insats 
 Deltagare 
 Standardrapport insats 
 Standardrapport deltagare 

 
Oavsett vilken rapport du vill titta på får du börja med att välja: 

 
- år/period 
- län 
- samverkansorganisation 
- insats (om du vill se enskild insats) Är inte valbart i Insats-rapporten.  

 
Observera att i Standardrapport Insats och Standardrapport Deltagare finns många val att 
göra om du klickar på Visa fler urval, där du t.ex. kan välja kommun eller stadsdel. 
 

 
1. ANTAL DELTAGARE 

 
Välj rapport Insats för att få en helhetsbild av hur många deltagare ett förbund/insats haft 
under viss period.  
 
Välj period/år – samverkansorganisation – skapa rapport 
 
Det du hittar i rapporten är bla:  

- Antal deltagare (visar de som registrerats med personuppgifter) 
- Antal nya deltagare 
- Antal avslutade deltagare 
- Pågående deltagare 
- Antal nya anonyma  
- Antal i v-insats (volyminsats) 
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Under Visa fält i rapporten går det att markera flera alternativ och att avmarkera. Gör det 
genom att hålla nere Ctrl-knappen. Om du t.ex. vill se unika deltagare, välj till det i ”visa fält 
i rapporten” genom att hålla nere ctrl-knappen och välj Antal unika delt.  
 
OBS! Insats-rapporten är det enda stället i SUS där anonymt registrerade deltagare visas.  
 
Exempel på rapport.  
 

 
 
För att ta fram antal kvinnor och antal män, välj det under Deltagares kön.  
 
För att få ett diagram över antal deltagare använd Standardrapport insats. Där finns 2 
rapporttyper; en som visar antal deltagare med personuppgifter och en som visar antal i 
volyminsats.  
 
Antal deltagare med personuppgifter visar: 

- Antal deltagare (=samtliga)  
- Nya deltagare 
- Pågående deltagare 
- Avslutade deltagare 

 
Standardrapporterna ger både diagram och tabell. Nedan visas exempel på både diagram 
och tabell. 
 
 
 
 
 

Insatsnamn

Budget

antal 

delt 

Antal

delt 

Antal

nya 

delt 

Antal 

avslut

delt 

Pågående

delt 

Antal 

nya 

anonyma

Budget 

antal 

v-insats

Antal 

v-insats

Totalt 370 206 72 79 127 1 185 239

AR - steget - Konsultation

AR Steget 100 40 11 14 26

Columbus 100 58 11 23 35 1

Columbus - Bedömning 20 5 5 5

Columbus - Konsultationer 20 18

DISA Centrum 30 21 8 6 15

En väg in 120 82 37 31 51

En väg in - Konsultationer 15 10

Grön rehab II

Information, kunskap och utbildning

Kunskapsdialog 135

Samverkan kring nollplacerade 150 76

Samverkanskoordinator

Utvärdering Göteborg Centrum

Samverkansorg: Samordningsförbundet Göteborg Centrum 

Län: Västra Götalands län 

2015-06-30 kl. 09.50.17 

SUS - Insatsrapport

Finansieringsform: FINSAM Period: 201501 - 201512

Antal samverkansorg 1 Antal insatser : 14 
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Exempel på diagram:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

och tabell:  

 

 
 
Rapporttypen Antal i volyminsats visar: 

- individinriktade volyminsats 
- strukturinriktade volyminsats 

 
 
 
 

Kön Antal Andel (%) Totalt antal

Antal deltagare Kvinnor 123 60% 123

Män 83 40% 83

Totalt Antal deltagare 206 100% 206

Nya deltagare Kvinnor 40 56% 123

Män 32 44% 83

Totalt Nya deltagare 72 100% 206

Pågående deltagare Kvinnor 72 57% 123

Män 55 43% 83

Totalt Pågående deltagare 127 100% 206

Avslutade deltagare Kvinnor 51 65% 123

Män 28 35% 83

Totalt Avslutade deltagare 79 100% 206

Deltagare med personuppgifter
Visar antal deltagare som registrerats med personuppgifter 

utifrån om de är nya, avslutade, fortfarande pågående vid t.o.m.-Andel i % visas antal jämfört med totalt antal deltagare som ingår i 

urvalet. Observera att en deltagare kan redovisas i flera olika 
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2. MÅLGRUPPSBESKRIVNING 
 

Välj rapport Deltagare för att få fram åldersfördelning, utbildningsnivå, hur länge deltagarna 
haft offentligt försörjning. Använd Deltagarstatus för att välja om du vill titta på samtliga, 
nya, pågående eller avslutade deltagare. 
 
Välj rapporttyp Matris. Under fördelning välj kön överst oavsett vad du tar fram så får du en 
enkel könsuppdelad tabell. 
 

- Välj Ålder (förslag 15 års intervall)  
 
Exempel på tabell:  
 

2015-06-30 kl. 10.18.31  

SUS - Deltagarrapport matris 
Totalt antal deltagare (ej anonyma) : 4398  
Varav unika deltagare: 4188  

 

  

Finansieringsform:  FINSAM  Period: 2015-01-01 - 2015-12-31    

Län: Västra Götalands län  
 

  

 Kön 
 

 Kvinna Man Totalt 

Ålder 
   15 - 29 1 069 1 188 2 257 

30 - 44 706 463 1 169 

45 - 59 544 357 901 

60 - 74 41 30 71 

Totalt 2 360 2 038 4 398 

 
 

- Välj Utbildning 
 

2015-06-30 kl. 10.20.02  

SUS - Deltagarrapport matris 
Totalt antal deltagare (ej anonyma) : 4398  
Varav unika deltagare: 4188  

 

Finansieringsform:  FINSAM  Period: 2015-01-01 - 2015-12-31    

Län: Västra Götalands län  
 

 Kön 
 

 Kvinna Man Totalt 

Utbildning 
   Annan eftergymnasial utbildning 115 77 192 

Forskarutbildning   1 1 

Grundskola 764 716 1 480 

Gymnasium 987 855 1 842 

Högskola/Universitet mer än 3 år 126 85 211 

Högskola/universitet upp till 1 år 56 53 109 

Högskola/Universitet upp till 3 år 110 78 188 

Saknas/okänd 202 173 375 

Totalt 2 360 2 038 4 398 
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- Välj Tid i offentlig försörjning  

 
2015-06-30 kl. 13.16.49  

SUS - Deltagarrapport matris 
Totalt antal deltagare (ej anonyma) : 4398  
Varav unika deltagare: 4189  

 

  

Finansieringsform:  FINSAM  Period: 2015-01-01 - 2015-12-31    

Län: Västra Götalands län  
 

  

 Kön 
 

 Kvinna Man Totalt 

Tid i offentlig försörjning 
   Upp till 1 år 855 965 1 820 

Upp till 2 år 359 279 638 

Upp till 3 år 277 164 441 

Upp till 4 år 136 119 255 

Upp till 5 år 137 109 246 

Upp till 6 år 85 69 154 

Upp till 7 år 61 44 105 

Upp till 8 år 35 28 63 

Upp till 9 år 43 24 67 

10 år eller mer 192 69 261 

Ej tillämpligt 178 170 348 

Totalt 2 358 2 040 4 398 

        

 
 
Uppgifterna finns också i Standardrapport deltagare men endast för nya deltagare under 
vald period. Vill du göra diagram, skapa rapporten i Excel och skapa diagrammet där.  
 
 

3. RESULTAT  
 
Här tas rapporter fram för deltagare som avslutat insats under viss period. Det gäller tid i 
insats, försörjning och sysselsättning/avslutsanledning.  
 
Välj Standardrapport deltagare 
 
TID I INSATS 

– Välj rapporttyp: Tid i insats (avslutade). OBS!! Välj ett slut på perioden t.ex. 
1506, annars räknas månaderna fel.  
 

Exempel på diagram 
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Är du intresserad av att se hur länge pågående deltagare varit aktuella, välj Tid i insats 
(pågående). OBS!! Välj även här ett slut på perioden t.ex. 1506.   
 
Om du vill veta snittid för deltagare, dvs. hur länge deltagare i en insats i genomsnitt har 
varit aktuella gör så här:  
 

– Använd rapport Deltagare.  
 

– Välj rapporttyp: Tid i insats. Du får fram tabell enligt nedan. För 
könsuppdelning, välj deltagares kön i de valbara fälten. För att få fram antal 
månader, dela antal snittid i dagar med 30. OBS! Rapporten visar alltid bara 
avslutade deltagare.  
 
 

              

1 - 3 4 - 6 7 - 9 10 - 12 13 - 15 16 - 18 19 - 21

Insatsnamn

Antal

dagar

Snittid i

dagar

Antal

delt

AR Steget 5510 344 16 2 1 4 7 1 1

Columbus 9301 404 23 3 5 7 6 2

Columbus - Bedömning 5 1 5 5

DISA Centrum 836 139 6 6

En väg in 7210 233 31 3 8 9 7 3 1

Totalt 22862 282 81 10 15 12 16 17 8 3

Län: Västra Götalands län

Samverkansorg: Samordningsförbundet Göteborg Centrum

Deltagarstatus: Avslutad

Ant mån

2015-07-02 kl. 11.09.31 

SUS - Deltagarrapport Tid i insats

Totalt antal deltagare (ej anonyma) som avslutat: 81

Varav unika deltagare: 81 

Finansieringsform: FINSAM Period: 2015-01-01 - 2015-06-30 
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FÖRSÖRJNING – FÖRE OCH EFTER INSATS 
 

– Välj rapporttyp: Försörjningsförändringar (Försörjning före och efter insats 
för deltagare som avslutat) 

 

               
 
 

– Välj rapporttyp: Försörjningsflöde (om du vill se om deltagare förflyttats från 
en särskild försörjningskälla) Välj till försörjning före insats. 
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Exemplet visar vad deltagare som hade Försörjningsstöd före insats hade för försörjning 
efter insats.  
 
 
SYSSELSÄTTNING/AVSLUTSANLEDNING 
 

– Välj rapporttyp: Sysselsättning efter avslutad insats 
Visar deltagarnas sysselsättning före och efter insats. OBS! Alla aktivt 
arbetssökande visas, även de som också arbetar/studerar. 
 

 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Observera att tabellen som ingår i rapporten innehåller mer information än diagrammet.   

 
– Välj rapporttyp: Sysselsättning efter avslutad insats (förenklad) 

Visar också deltagarnas sysselsättning före och efter insats men inte arbete är 
inte uppdelat på ej subventionerat, subventionerat osv. OBS! Här visas aktivt 
arbetssökande som inte också arbetar/studerar. 
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– Välj rapporttyp: Avslutsanledningar 
Här visas av vilken anledning deltagarna avslutat insats.   

 

  
 
 
För att få fram hur mycket deltagarna arbetar i medeltal gör så här: 
 

– Använd rapport Deltagare.  
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– Välj rapporttyp Sysselsättning. Den tredje delen i rapporten (flik 

Sysselsättning analys om du skapar rapporten i Excel) visar detaljerad 
information om hur många procent deltagarna arbetar/kommer att arbeta. 
För könsuppdelning, välj deltagares kön i de valbara fälten. 

Sysselsättning

Före 

insats

Medel 

före insats

Motsvarar 

heltidsarbete

Efter 

insats

Medel 

efter insats

Motsvarar 

heltidsarbete

Ej sub arbete 82 62% 50,6 295 84% 246,9

Sub arbete 6 71% 4,3 115 89% 102,2

Eget företag 1 50% 0,5 4 100% 4,0

Antal deltagare i förvärvsarbete 89 62% 55,3 414 85% 353,1

Antal deltagare i studier 99 80% 79,3 136 87% 119,0

...Deltagare som både 

förvärvsarbetar och studerar 5 122% 6,1 4 116% 4,7

Summa deltagare i 

förvärvsarbete och/eller studier 183 74% 134,6 546 86% 472,0

Arbetssökande deltagare 670 402

...Uppgift saknas 0 33

Varav unika deltagare: 1500

Analysdel
Totalt antal deltagare (ej anonyma) som avslutat (registrerats ut): 1536

2015-07-01 kl. 11.06.31 

SUS - Deltagarrapport sysselsättning
Finansieringsform: FINSAM

Period: 2015-01-01 - 2015-12-31 

Län: Västra Götalands län


