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Delegationsordning för Samordningsförbundet Västmanland  

(Beslutad 2023-11-16) 
 

Samordningsförbundet möjligheter till delegation regleras i 10 § Lag om finansiell 

samordning av rehabiliteringsinsatser (2003:1210). Styrelsen ska utöva 

beslutanderätt, förvaltning och verkställighet i ett samordningsförbund. Styrelsen 

kan delegera vissa beslutsrätter till en ledamot eller ersättare i styrelsen eller en 

tjänsteman hos förbundet. Styrelsen får dock inte delegera ärenden som avser 

verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet. Vidare får delegation inte ske i 

ärenden som begränsas av annan lagstiftning. Enligt 10 § Lag om finansiell 

samordning av rehabiliteringsinsatser ska beslut som har fattats på delegation 

anmälas till förbundsstyrelsen i den ordning som styrelsen bestämmer. 

Delegationsbeslut ska anmälas till förbundsstyrelsen vid nästkommande 

sammanträde.  
      

 

Allmänna ärenden 

 

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 

Beslut i ärenden som är 

så brådskande att det 

inte kan vänta till 

nästkommande 

styrelsemöte 

 

Ordförande Vice 

ordförande 

Ja 

Beslut i ärende om 

utlämnande av allmän 

handling  

 

Förbundschef Ordförande 

eller  

vice ordförande 

Nej 

Avslag på begäran om 

utlämnande av allmän 

handling, eller beslut att 

lämna ut handling med 

förbehåll 

Förbundschef 

(efter samråd 

med 

ordförande) 

Ordförande 

eller  

vice ordförande 

Ja 
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Framställningar och 

svar i ärenden som inte 

är av principiell art eller 

av större ekonomisk 

betydelse.  

 

Förbundschef Ordförande 

eller  

vice ordförande 

Nej 

Avtal  

 

   

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 

Undertecknande av 

avtal, firma och andra 

rättsligt bindande 

handlingar  

Ordförande, 

vice ordförande 

eller 

förbundschef – 

två i förening 

 

 Ja 

Undertecknande av 

handlingar av 

principiell art, t ex 

yttranden och remissvar  

 

Ordförande, 

vice ordförande 

eller 

förbundschef – 

två i förening 

 Ja 

    

Beslut om finansiering 

av insats, upp till 

100 000 kr (inom 

budget) 

 

Förbundschef Ordförande Ja 

Inhyrning och 

uppsägning av lokaler 

 

Förbundschef Ordförande Ja 

Tilldelning av betalkort 

förbundschef 

 

Ordförande Vice 

ordförande 

Ja 

Tilldelning av betalkort 

övriga anställda 

Förbundschef Ordförande Ja 

Personalärenden    

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 

Lönesättning, 

anställningsvillkor och  

övriga löneförmåner för 

förbundschef 

Ordförande  Vice 

ordförande 

Ja 
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Lönesättning, 

anställningsvillkor och  

övriga löneförmåner för 

övriga anställda  

Förbundschef Ordförande Nej 

Ledighet förbundschef Ordförande Vice 

ordförande 

Nej 

Ledighet övriga 

anställda  

Förbundschef Ordförande Nej 

Förordnande av 

vikarierande 

förbundschef under 

högst 1 månad 

 

Förbundschef 

(efter samråd 

med 

ordförande) 

Ordförande Ja 

Arvoden och  förlorad 

arbetsförtjänst för 

styrelsen 

   

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 

Utbetalning av arvoden 

och förlorad 

arbetsförtjänst  

Förbundschef Ordförande 

eller vice 

ordförande 

Nej 

    

Rese- och 

traktamentsersättning  

 

   

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 

Rese- och 

traktamentsersättning 

Styrelseledamöter 

Förbundschef Ordförande Nej 

Rese- och 

traktamentsersättning 

Förbundschef 

Ordförande Vice 

ordförande 

Nej 

Rese- och 

traktamentsersättning 

Övriga anställda 

Förbundschef Ordförande Nej 

 

 

   

Deltagande i kurser 

och konferenser 

   

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 
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Beslut om deltagande i 

kurser och konferenser 

Förbundschef 

Ordförande Vice 

ordförande 

Nej 

Beslut om deltagande i 

kurser och konferenser 

Övriga anställda 

Förbundschef Ordförande Nej 

    

Ekonomiärenden 

 

   

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 

Utbetalning till insats 

mot rekvisition 

  

Förbundschef Ordförande Nej 

Fakturor/kreditnotor 

 

Ekonom NVE, 

förbundschef 

 Nej 

Kassatransaktioner,   

bokföringsorder och 

omföringar 

 

Ekonom NVE  Nej 

Momsredovisning 

 

Ekonom NVE  Ja, vid 

avvikelse från 

regelverk 

  

Skatteärenden 

 

Ekonom NVE  Ja, vid 

avvikelse från 

regelverk 

  

Utse 

deklarationsombud  

Ordförande, 

vice ordförande 

eller 

förbundschef – 

två i förening 

 Nej 

Underteckna 

skattedeklaration 

Ordförande, 

vice ordförande 

eller 

förbundschef – 

två i förening 

 Nej 

Rapport om avvikelse 

misstänks från beviljat 

projekt-/insatsbelopp  

 

Förbundschef  Ja 
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Representation  

– följer förbundets 

riktlinjer för 

representation 

 

Förbundschef Ordförande Nej 

Diarieföring  Fagersta 

kommun – Stöd 

och styrning 

(enligt avtal)  

 Nej 

Utkvittering av 

värdepost 

 

Förbundschef Ordförande Nej 

Behörighet till 

ekonomisystem 

 

Ekonom NVE, 

förbundschef, 

ordförande och 

vice ordförande 

 Nej 

    

Inköp  

 

   

Ärende Delegat Ersättare Anmäls till 

styrelsen 

Inköp upp till 1 

basbelopp per tillfälle 

 

Förbundschef Ordförande Nej 

Inköp upp till 3 

basbelopp per tillfälle 

 

Ordförande Vice 

ordförande 

Ja 
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Rutin för att anmäla delegationsbeslut 
I delegationsordningen  framgår vilka delegationsbeslut som ska anmälas till styrelsen för 

samordningsförbundet.  

 

Följande rutin gäller för att anmäla delegationsbeslut 

1. Beslutet förs upp på delegationsförteckning, blankett nedan 

2. Aktuell delegationsförteckning lämnas till samordningsförbundets styrelse inför varje 

sammanträde 

3. Efter sammanträdet samlas delegationsförteckningarna i en pärm på kansliet. De sparas i 

två år efter anmälan och gallras därefter.  

 

Anmälan av delegationsbeslut 
Område 

 

Utskriftsdatum 

Tjänsteperson 

 

Avser tiden 

 

Beslut Beslutsdatum Kommentar 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 


